SGG Gestione del personale docente
Gestione quadri disponibilita istituto

Informatica
Trentina spa

:

PREMESSA

Sono state implementate nuove funzionalita nel programma “SGG — Gestione del personale
docente” per consentire 'inserimento dei posti disponibili.

L’incarico puo essere inserito solo a fronte di un posto inserito confermato e non occupato.

Un’elaborazione serale provvede a pubblicare sul “portale unico dei dati” Ielenco dei posti
confermati e non ancora occupati.

1.1 GESTIONE QUADRI DISPONIBILITA
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L
Selezionando il pulsante L2221 | si presenta la seguente videata:
EEEEE [ el [0 [

Dati principali

Scuola [ | J

Anno Sc. I - Posto n* [autom_]

Classe [ | J

Tipo posto [ | J

Tipo incarico Periodo dal | al | Ore

Indicazione se vacante Posto provvizonio Aconfermato

r * Prowvizorio " Confermato Diatatora conferma

Organico [ [ J

Mote da -

pubblicare

Mote da non o

pubblicare

Campi presenti nella schermata:

Campo Descrizione

Scuola Codice scuola di riferimento auto

Anno scolastico Anno scolastico auto

Posto provinciale Indicatore se posto residuato da provinciali. Se attivo la | auto
scuola non ha la possibilita di modifica

Posto conv.unica Indicatore valorizzato in automatico dalla procedura che | auto
esporta i posti di scuola primaria nel sistema di “chiamata
unica”. Si disattiva in automatico a conclusione delle
operazioni di “chiamata unica”. Se attivo non ¢ possibile
apportare modifiche e/o assegnare un contratto.

Classe di concorso Classe di concorso obbl

Tipo posto Tipo posto obbl
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Tipo incarico Indica la Tipologia del posto : Annuale, Breve , TAD obbl

Periodo dal al Data inizio e fine dell’incarico obbl

Ore Ore dell’incarico obbl

Posto vacante Indicatore per registrare se posto vacante

Posto Provvisorio Se selezionato, il posto ¢ inserito, ma non disponibile per
I'inserimento del contratto e la pubblicazione sul portale

Posto Confermato Se selezionato, il posto ¢ confermato, ossia disponibile per
I'inserimento del contratto e la pubblicazione sul portale

Data/ora conferma Si valorizza in automatico se posto confermato auto

Note da pubblicare Campo libero per linserimento di note che verranno | fac
pubblicate in “chiamata unica” per la scuola primaria

Note da non pubblicare | Campo di testo a disposizione della segreteria per | fac
eventuali note interne sul posto.

Con le attuali modalita si inseriscono, salvano, ricercano, cancellano i dati dei posti.

I posti inseriti si ricercano tramite il pulsante % La tabella risultato restituisce il dettaglio dei
posti coerentemente con la ricerca effettuata.

Il posto verrd PUBBLICATO Anno CAMC.| Confermat] Dccupat Posto | Convocazil Posto | Rif Datainizio | Datafine | Ore | Tipo D escrizione

astico

5 el
v 2me/2019 I
v 2mes2ma i
v 2meszims i
v 20182019 r
v 2mes2ma i
v 2mesz0!s i
v 20182019 r
v 2mef2ma i
v 2meszms i
v 20182019 il
v 2mel2ma i
v 2meszms i
v 2me/2m9 i
v 2mel2ma i
v 2meszms i
v 2meszims i
v 2me/2019 I
v 2mes2ma i
v 2meszims i
v 20182019 r
v 2mes2ma i
v 2mesz0!s i
v 20182019 r
v 2mef2ma i
v 2meszms i
v 20182019 il
v 2mel2ma i
v 2meszms i
v 2me/2m9 i
- 2mel2ma i
- 2meszms v
™ 2meszims N

Provinciale|  unica | vacant  posti incarco|  Tipo incarico

G r v R ©og :
v I v r v 7300:01.09.2018 :31.08.2019 18 I ANNUALE
v i v - v F299:01.09.2018 :31.08.2019 18 A ANNUALE
v i v - v F297:01.09.2018 :31.08.2019 18 I ANNUALE
2 r v r 2 T296:01.09.2018 :31.08.2019 18 B AMMUALE
v i v - I F270:01.09.2018 £ 30.06.2019 18 T TAD
v i v - I F269:01.09.2018 £ 30.06.2019 18 T TaD
v r v r r F248:01.09.2018 : 30.06.2019 10 T TAD
v i v - I F247:01.09.2018 £ 30.06.2019 18 T TAD
v i v - v F213101.09.2018 :31.08.2019 18 I ANMUALE
v il v I— v F212i01.09.2018 :31.08.2019 18 B AMMUALE
v i v - I 7211:01.09.2018 £ 30.06.2019 10 T TAD
v i v - I F210:01.09.2018 £ 30.06.2019 16 T TaD
v i v - I F209:01.09.2018 ;30.06.2019 16 T TaD
v i v - I 7208:01.09.2018 £ 30.06.2019 9 T TAD
v i v - I T206:01.09.2018 £ 30.06.2019 E T TaD
v i v - I F205:01.09.2018 :30.06.2019 18 T TaD
v I v r I 7191:01.09.2018 £ 30.06.2019 9 T TAD
v i v - v F157:01.09.2018 :31.08.2019 18 A ANNUALE
v i v - I F156101.09.2018 :30.06.2019 10 T TaD
2 r v r r 7185:01.09.2018 § 30.06.2019 12 T TAD
v i v - v F154:01.09.2018 :31.08.2019 18 A ANNUALE
v i v - v F153:101.09.2018 :31.08.2019 18 I ANNUALE
v r v r v 7182:01.09.2018 :31.08.2019 18 B AMMUALE
v i v - v F151:01.09.2018 £31.08.2019 18 A ANNUALE
v i v - I 7150:01.09.2018 :30.06.2019 9 T TaD
v il v I— il 7149:01.09.2018 § 30.06.2019 11 T TAD
v i v - I 7148:01.09.2018 £ 30.06.2019 5 T TAD
v i v - I 7145:01.09.2018 :30.06.2019 B T TaD
v i v - I F130:01.09.2018 :30.06.2019 E T TaD
- i v - I 7298:01.09.2018 £ 30.06.2019 15 T TAD
v i v - v F275:01.09.2018 £ 31.08.2019 18 I ANNUALE
™ N v I~ I F271:01.09.2018 £30.06.2019 18 T TaD

Un posto puo essere nei seguenti stati:

IPROVVISORIO DA CONFERMARE |

se indicatore “Provvisorio” attivo - il posto non ¢ ancora

disponibile per I'assegnazione dell’incarico e non compare nell’elenco dei posti pubblicati.
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‘CONFERMATO DA ASSEGNARE { IL POSTO VERRA' PUBBLICATO!) ‘ se indicatore “Confermato”

attivo - il posto ¢ disponibile per I'assegnazione dell'incarico.
Attenzione: I'elaborazione serale pubblichera il posto sul “portale unico dei dati”. I posti di
scuola primaria verranno importati anche nel “sistema di chiamata unica”.

ASSEGNATO A M

se indicatore “Occupato” attivo — al posto ¢ collegato un incarico e non
compare nell’elenco dei posti pubblicati.

bANCELLATD‘ se indicatore “CANC” attivo (la cancellazione ¢ possibile solo se non ¢ collegato
un incarico) - il posto risulta non disponibile per I'assegnazione dell’incarico e non compare
nell’elenco dei posti pubblicati.

1.2 ASSEGNAZIONE INCARICO

Si parte dalla graduatoria o da fuori graduatoria con le attuali modalita. Individuato il docente si
apre la Gestione incarichi e compare il nuovo pulsante per selezionare il posto del quadro da
occupare.

8 Je= 4 ]| = 7 e I [ -
Proposta lDati contratto] Movimenti] Oranio religione] Selezionil Orig.rec. | J
Mominativo
Cognome |E Home |I Codice :
D_Mascita | 20°~ "6 C. Fiscale | Matricola
Perodo incarico T Area
,7 ,7 ipo
Dal al incarico | j sostegno
Ore Contratto Anno Sc.  |2017/2018
Stato |ACEETTATD INCARICO ¥ | contratto 0 Proroga CONTRATTO = Tipo conlrati
Ti t i i
g:ggf‘;zrﬁa |EDMUNE J Tipo poslo|EDMUNE j [ Conferma [ Ladino
Classe EEEE [ELEMENTARI =] [~ Completamento [~
Pleszi Criterio individuazions
Seuola1 | | j are m m
Scuola 2 | | ﬂ are ' m
B
Scuola3 | | ﬂ are |— -
- -
Secuola [3  [ISTITUTO COMPREMSIV. =l [~ Sostegno a dacente non spec.
Organico | | j r
[~ Mon abilitato a specifico posto
Note -
1l -
Qualica  [KA05 |INSEGN.&NTI SCUOLA MATERMA, ELEMEMTARE ED EQUIPARATI J
Costo contratto previsto -

Si seleziona il pulsante Quadro e compare I'elenco dei posti disponibili per il tipo di incarico
selezionato.

Si seleziona un posto e si salva
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B e A ] 7 B 0 [ | o]
PTDDDSta1Dati contratto] Movimentﬂ Orario re!lgione] Se\ezwond Urig.rec. ] J
Mominativo |
Cognome|” - , —— — - == — =
Selezione posto istituto
D Mascit: o ~ —
Lo = Selezionare il posto da agganciare all'incarico
Periodo in
Dal
c b Dal Al Tipo Clasze | Tipo | Yacante | Rif. posto Mote Mote libere [ ho
tato incarico | post |
Tipo post_o" | {01.01.20 g ; I
Tl 120042018 30.04.2018° 12:BREVE  EEEE AN 3
gl':::e ) ‘ (18042018 31.052018; 12 BREVE  'EEEE {AN r

viene dato un avviso

Selezione pasto stituto

Dal A | O] Tipo |Clesse| Tpa

incarico

01092017 MOE20IE 6T EEEE 1L !SPEZZON

(51.05.3017  30.08.9018: 12,1 EEEE 7L i
v 0 T

01.08.2017 3006.2018] 12,1 EEEE 1L

ATTENZIONE

1 posto verrs OCCUPATO al salvataggio dellincarico

si popolano in automatico i dati nell’incarico e si salva con le attuali modalita.

8 “JaE A ] 7] = T i [ [ B
Proposta lDati contrattol Movimentil Orario religionel Selezionil Orig.rec. | J
aminativa
Cognome [ Home | Codice Anneng
D.Nascita | % C. Fiscale | Matricola
Perinda incarica o Area ’7
Dal 01.01.2018 al  [3006.2018 | jmearice | SupPlenzabieve ~|  sostegno
Ore Contratto Anno Se. |2017/2018
S.lalo |ACCETTATD INCARICO *| contatto 24 Proroga COMTRATTO - Tipo contatto
;,'Eﬁup:tzt,ioa | COMUNE _~| Tipo posto| COMUNE | [~ Caonferma [~ Ladina
Classe  [EEEE [ELEMENTARI =] I Completamenta [~
Plessi Criterio individuazions
Scunla 1 | | ﬂ are r '
Scuola2 | | ﬂ are r -
-

Scuola3 | | ﬂ are r -

r |
Scuola |f T |IST|TUTD COMPREMSIY J [~ Sostegno a docente non spec.
Organico | | j -

[~ Mon abilitata a specifico posta
Hote -

il r

Qualfica  [KA05 |INSEGNANTI SCUOLA MATERMA, ELEMEMTARE ED EQUIPARATI J
Cozto contratto previsto r

Al salvataggio dell’incarico il posto viene automaticamente messo in stato occupato.
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1.3 INSERIMENTO POSTO DA ASSENZA

4

Selezionando il pulsante [m=2=emti s inserisce 'insegnante assente con le attuali modalita. Salvata
I'assenza si accende il nuovo pulsante che consente linserimento automatico del posto
disponibile nel quadro.

Registro assenze S
o EI]" @1 | = [l Bl U0 (8 |
Pincipale | Tabsls] « Ok
Istituto ATTENZIONE - —— 5k xAnnullaj
Inzeanante assat
Cognome
Noine Si conferma l'inserimento di un posto PROVVISORIC nel quadro con i dati relativi

all'assenza ?

Data nascita

Anno scol. % | No

Data inizio
Mativa ] Lj
[~ Assenza gia sostitlita I Mo sostituzione
Classe [EEEE [ELEMENTARI -]
Tipo posto [COMUNE ~|
1~ Inzerimenta
Data 14.06.2018 Ora 1E:56

D ocumentazione

Selezionando il pulsante SI, si valorizza il campo Cod. posto

Anno scol. 2072008 - ]

Data inizio 15052018 Datafine 19.05.2018

Motiva |FERIE
[_Assenza gia sostituita : M
ATTENZIONE —

Tipo posto I

Classe

[ Posto creato correttamente 4

Documentazione

—
Cod. posto 1573

e viene insito automaticamente il posto e riportato nelle note interne “Posto creato da assenza
di <Cognome> <Nome>" in stato PROVVISORIO.
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08 s UECE
PROVVISORIO DA CONFERMARE

Drati principali

Scuola |3E |I J
Anno Scolastico | 2077/2018 | Posto n* [autom.) 1578
Classe [ EEEE [ELEMENTARI =]
Tipo posto | AM |CDMUNE ﬂ
Tipo incarico BREVE - Periodo dal | 15052ma al | 1305208 Oe | 5

Indicazione se vacante Posto provvigonio fconfermato

" Confermato

X

[ratalora conferma

[ Posto vacante (+ Prowvisorio

Mote da -
pubblicars

N
Mote da non Posto creato da assenza diLs P
pubblicare
Caomune istituzione |THENTD |L3?8

C. meccanografico |T

16.05.2018 - 12:35

Grado |SCUDLA FRIMARLA [ratalora creazione

Accedendo al quadro e selezionando il pulsante “Confermato”, il posto diventa disponibile per

'assegnazione dell’incarico e comparira nell’elenco dei posti pubblicati.

1.4 STAMPA QUADRO DI ISTITUTO

Stampe

Attivabile dal menu
I’elenco dei posti mediante selezione parametrica.

Selezione parametri Iﬂ

Parametri di selezione

Anno ’—_|

Scolastica | 201772018

Scuola || j
Classe di
concorso | j

 Annull

Tipo posto | j

Filtro posti

& Tuth " Occupati " Liben

la nuova funzione “Stampa quadro di istituto” consente di avere

Nel caso di posti occupati viene data evidenza del docente assegnatario dell’incarico.
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